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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni €. 13/2017

Starostka mésta Moravsky Beroun vyhlasuje v souladu se zakonem &. 312/2002 Sb., o Ufednicich dzemnich
samospravnych celkil a o zméné nékterych zakonU, ve znéni pozdéjich predpisl (dale jen ,Zakon®) vybérové
fizeni na obsazeni funkce vedouciho ufadu:

tajemnik / tajemnice Méstského Gradu Moravsky Beroun

Pracovni pomér: na dobu neur&itou, zaloZeny jmenovanim se zkusebni dobou 6 mésicu
Misto vykonu prace: Moravsky Beroun, namésti 9. kvétna 4
Piedpokladany termin nastupu: jmenovani do funkce od 01.11.2017

Platové zafazeni: 11. platova tfida (odménovani podle zakona &. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni
pozdgjsich predpisti a nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zamestnancu ve vefejnych
sluzbéach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisi)

Zakonné predpoklady pro vznik pracovmho poméru:

tajemnikem, vedoucim fadu se mize stat fyzicka osoba, ktera je statnim obanem Ceské republiky, popfipadé
fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je
zpUsobila k pravnim ukondm, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalsi predpoklady:

- podle § 4 Zakona pro vykon spravnich &innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem, a to podle
ustanoveni § 2 odst. 1 zékona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi predpoklady pro vykon
nékterych funkci ve statnich organech a orgamzaCIch Ceské a Slovenskeé Federativni Republiky, Ceské
republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich predpislt (netykd se uchazeci narozenych po
01.12.1971)

- podle § 5 Zakona ma nejméné 3 roky praxe, ktera musi byt spinéna v pribéhu 8 let bezprostredné
predchazejicich jmenovani do funkce:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu spravnich &innosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluZzebnim pomeéru ke statu,
c) ve funkci &lena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon
této funkce

Odborné kvalifikacni poZzadavky:

dosaZené vzdélani — vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo bakalarském studijnim
programu

odborné znalosti — znalost zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich
samospravnych celk(i a o0 zm&né nékterych zakon(, zakona &. 262/2006 Sb., zékonik prace, zakona
&. 500/2004 Sb., spravni fad

potitadové dovednosti — dovednost prace na PC (Windows, MS Office — Word, Excel, Internet)

znalost AJ nebo NJ — troven B2 a vySe podle evropského referenéniho ramce
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DalSi p

ozadavky:

fidici a koncepéni prace, analytické mysleni

organizadéni a rozhodovaci schopnosti, implementace zmén a novych postupt
vyborné komunikaéni schopnosti a uméni jednat s lidmi

schopnost vedeni tymu a pracovnich skupin

reprezentativni vystupovani

¢asova flexibilita, vysoké pracovni nasazeni a odolnost proti stresu
samostatnost, spolehlivost, peclivost

ochota k dalsimu odbornému vzdélavani

znalosti 0 mésté a o spravnim obvodu mésta

fidi¢sky prikaz skupiny ,B* — aktivni fidi¢

Charakteristika vykonavané cinnosti:
plnéni povinnosti stanovenych zakonem o obcich (§ 110) a dal$imi zvlaStnimi pravnimi pfedpisy, zejména
zajidtovani vykonu pienesené plsobnosti a samostatné plsobnosti

plnéni kol uloZzenych zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostkou mésta

zajistovani plnéni usneseni zastupitelstva mésta, rady mésta

pinéni Gkoll statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici
zaméstnanclim zafazenym do méstského ufadu

stanovovani platl véem zaméstnanclim mésta zafazenym do méstského ufadu podle platnych pravnich
predpistl

koordinovani innosti odbortdl méstského ufadu

koordinovani vlastni innosti s innosti starostky mésta a mistostarosty

vydavani internich aktd fizeni

rozhodovani kompetencénich sporll mezi odbory méstského uradu

Nalezitosti pisemné pfihlasky:

oznaceni vybérového fizeni

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni pfisluSnost uchazecde

misto trvalého pobytu uchazece

&islo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
telefonicky kontakt

e-mailova adresa

korespondenéni adresa

datum a podpis uchazece

Vycet dokladu, které je nezbytné k prihlasce pfipojit:

Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti

motivaéni dopis, ve kterém uchaze¢ vysvétli dlvody svého zdjmu o pracovni pozici tajemnika
a nastini pfedpoklady k vykonu prace

vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfisludnik téz obdobny
doklad osvédéujici beztuhonnost vydany domovskym statem; pokud domovsky stat takovy doklad
nevydava, doloZi se beziihonnost €estnym prohlasenim

ovéfenou kopii dokladu o nejvys§im dosazeném vzdélani, pfipadné prosté kopie dokladd o ziskani
odbornych zplsobilosti

osvédéeni Ministerstva vnitra CR (tzv. lustraéni osvéd&eni) a Cestné prohlaseni podle § 4 zakona
¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich
organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisl (lustracni osvédceni a Eestné prohlaseni nepredklada uchazel
narozeny po 01.12.1971)

¢estné prohlaseni o spinéni pfedpokladl dle § 5 zakona

podepsané prohlaseni uchazeée v nasledujicim znéni:

V souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a 0 zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisi, souhlasim s tim, aby moje osobni udaje, které timto
poskytuji méstu Moravsky Beroun, byly Méstskym uradem Moravsky Beroun zpracovany a vedeny
pouze pro tcely vybérového fizeni na pozici: tajemnik /tajemnice Méstského uradu Moravsky Beroun.
Jméno, pfijmeni:

Datum narozeni:

Vi dne ........... Viastnoruéni podpis: ..............c.c.cooeene



Lhuta k podani pFihlasky:
nejpozdsji v Gtery 19.09.2017 do 15:00 hodin (v této lhité musi byt pfihlaSka doru¢ena do podatelny Méstského
Gfadu Moravsky Beroun)

Zpusob podani prihlasky:
prihladku v pisemné podobé s poZzadovanymi doklady zasilejte na adresu

Méstsky Grfad Moravsky Beroun
nameésti 9. kvétna 4
793 05 Moravsky Beroun

Zalepenou obalku oznadte napisem: ,,NEOTEVIRAT - Vybérové fizeni &. 13/2017 - TAJEMNIK MéU«

Informace:

- pozvanky k prvnimu kolu vyb&rovému fizeni budou rozeslany na e-mail uvedeny v pfihlasce

- vybé&rové fizeni bude vice kolové, sougasti je ovéfeni odbornych znalosti a posouzeni osobnostnich
predpokladl pro vykon obsazované pozice

- vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vyb&rové fizeni bez udani divodd zrusit, pfipadné veskeré prijaté
prihlasky odmitnout, a to kdykoliv v pribé&hu i po vyhodnoceni vyb&roveého fizeni

- oznameni o vyhlaseni vyb&rového fizeni je téZ zvefejnéno na elektronické ufedni desce mésta
Moravsky Beroun na internetové adrese www.morberoun.cz

V Moravském Berouné dne 29.08.2017

Digitalné podepsal Ing.
I n g . Zde n ka Zdenka Szukalska

s Datum:2017.08.29
Szukalskd  Jeosis sozar

Ing. Zdenka Szukalska
starostka mésta
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